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1. Rekisterinpitdja
Lapin ammattikorkeakoulu Oy
Jokivayla 11 C
96300 Rovaniemi

2. Rekisterinpitdjan edustaja

Hallintojohtaja Ari Konu, etunimi.sukunimi@Ilapinamk.fi

3. Rekisterinpitdjan yhteyshenkil6t

Riitta Alajarvi-Kauppi, etunimi.sukunimi@I|apinamk.fi

4. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Tietosuojavastaava Pirjo Karki-Koskinen, Jokivayla 11 C, 96300 Rovaniemi, puh. 040 510 0365,
tietosuoja@lapinamk.fi.

5. Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietoja kasitelldadn hanketoiminnan hallinnollisiin tarkoituksiin, mm. rahoittajien
maksatushakemuksissa ja raportoinnissa seka tilaisuuksien ja kokouksien yhteydessa kerattavilla
osallistujalistoilla ja hankkeiden toiminnassa. Henkil6tietoja kasitelladn myds sidosryhmien
viestinnallisissa ja verkostotehtavissd, kuten uutiskirjeiden postituslistoilla seka verkostotydskentelyssa.

6. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Kasittely perustuu EU:n yleiseen tietosuoja-asetukseen. Kasittelyperusteet ovat:

Hankkeiden hallinnointi

Kasittelyn oikeusperuste on rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen

Padasialliset saadokset:

e Ammattikorkeakoululaki 932/2014 ja sen nojalla annetut asetukset
e Yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 ja sitd tdydentavit kansalliset
saadokset, laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999

Ohjelmakohtaisista saadoksista l0ytyy tietoa mm. seuraavien rahoittajien sivuilta

https://www.rakennerahastot.fi/

https://www.maaseutu.fi/
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http://www.interregnord.com/fi/

https://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus en

http://www.cimo.fi/ohjelmat/erasmusplus
https://www.horisontti2020.fi/horisontti-2020/

http://www.interreg-npa.eu/
https://www.businessfinland.fi/suomalaisille-asiakkaille/palvelut/rahoitus/lyhyesti/
https://www.sitra.fi/

Kasittelemme hankkeiden hallinnoinnissa, esim. ESR-henkilotietolomake, myds arkaluonteisia tietoja
(etninen alkupera ja terveystiedot). Talloin késittelyn perusteena on

rekisterdidyn suostumus

rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattaminen

Saadokset:

ESR-asetuksesta 1304/2013 ja yleisasetuksesta 1303/2013 tuleva sitova velvoite
Lisatietoja ESR Henkilo —rekisteriselosteesta
https://www.eura2014.fi/hakija/esrheti?2

Lisatietoja ESR Henkilo —rekisteriselosteesta https://www.eura2014.fi/hakija/esrheti?2

Viestinndllisten ja verkostotehtavien oikeusperusteena on rekisteréidyn suostumus.

7. Kasiteltavat henkilotietoryhmat ja niiden sadilytysajat

Hanketoiminnassa kasitelldan rahoitusohjelman mukaisia tarpeellisia tietoja

e Henkilon tunniste- ja yhteystiedot: nimi, henkilétunnus, osoite, sahkodposti ja puhelinnumero
e Hankkeessa tyoskentelevien henkildiden osalta maksatushakemuksen yhteydessa nimi, tehtdavanimike,
tybaika, palkka- ja palvelussuhdetiedot, organisaatio sekda maaraaikaisuuden peruste, sivutoimi, aloitus- ja
loppumispaiva, tydsopimus, palkkatiedot, tydaikatiedot, keskeytykset, lomatiedot, kela-palautuksen
maara
e ESR-henkil6tietolomake
Tyollisyystilanne: mahdollinen ty6ttomyyden kesto, tydelaman ulkopuolella olo tai tydssa oloon
liittyvat tiedot
Koulutus: suoritetun koulutuksen aste
Muut taustatekijat: ulkomaalaistaustaisuus tai vdhemmistoon kuuluminen, vammaisuus, aseman
heikkous tydmarkkinoilla
Lisdksi tietyissd hanketyypeissa: henkilon arvio omasta tyokyvystaan ja/tai hankkeen vaikutuksista

Sailytysajat

Henkilotietoja kasitellaan vain niin kauan kuin ne ovat tarpeen jonkin ylla mainitun kasittelytarkoituksen
toteuttamiseksi. Hanketoiminnassa rahoitusohjelman mukainen sailytysvelvoite on laaja ja pitkdkestoinen.
Osallistujalistojen ja raportoinnin osalta hankkeen toteuttamiseen liittyvat asiakirjat dokumentoidaan ja
sailytetdan hankeorganisaatiossa rahoitusohjelman saantéjen mukaan. Myo6s Lapin AMKin
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arkistonmuodostussuunnitelmassa on arkistointiin liittyvia maarityksia. Mikali Suomen lainsdadanndssa,
kuten kirjanpitolaissa, sdadetaan tata pidemmasta ajasta, sita tulee noudattaa.

Viestinndllisissa ja verkostotehtavissa kasitelldaan henkildiden nimi- ja yhteystietoja, kuten
sahkopostisoitetta. Tiedot poistetaan rekisterista rekisteréidyn pyynnosta tai rekisterissa olevan
sahkopostiosoitteen toimimisen loputtua.

8. Kaisittelyssa kaytettavat tietojarjestelmat

Lapin AMKissa hanketoimintaan liittyvassa henkilotietojen kasittelyssa kaytetdadn seuraavia
tietojarjestelmia:

Sahkoposti, salattu séhkoposti, 7 Zip (tiedostojen pakkausohjelma), Reportronic
(projektinhallintajarjestelma), P2P Basware (ostolaskuohjelma), eOffice/InvoiceReady (arkistointi), Lapin
AMKin verkkolevy, AGS (palkkojen raportointijarjestelma), WebTallennus (henkiltietojarjestelma),
Populus (matkalaskujarjestelma)

Rahoittajien jarjestelmid, jonne raportoidaan henkilotiedot hanketyypin mukaan:

Mm. EURA2014, Min ansdkan (Interreg Pohjoinen), eMS, Hyrra (Maaseudun kehittdminen), EC Participant
Portal, Business Finland asiointi, eMS (NPA-ohjelma), PROMAS —Eniohjelmien portaali, EU PADOR,
Euroopan sisdasioiden rahastot, EUSA, EMDESK (H2020 ja ECSEL) ja Mobility tool (ERASMUS)

9. Mista kasittelyssa tarvittavat henkilotiedot saadaan?

Hanketoiminnassa tiedot saadaan olemassa olevista rekisteristd, rekisteroidylta itseltaan,
kumppaniorganisaatioilta

Viestinnallisissa ja verkostotehtavissa henkilotiedot saadaan rekisteroidylta itseltdan rekisterdidyn oman
ilmoituksen perusteella tai uutiskirjeentilaus- tai koulutusilmoittautumislomakkeelta.

10. Evasteiden kaytto

Henkilotietojen kasittelyn selainpohjaisissa tietojarjestelmissa kdytetdan evasteita. Evaste on pieni
tekstitiedosto, jonka selain tallentaa kayttdjan laitteelle. Evasteita kaytetdadn palvelujen toteuttamiseen,
helpottamaan palveluihin kirjautumista sekd mahdollistamaan palvelujen kayton tilastointi. Kayttaja voi
selainohjelmassaan estaa evasteiden kdyton, mutta tdma voi estaa jarjestelman asianmukaisen
toiminnan.

Henkilotietojen kasittelyssa kdytetdaan evasteita:

Kylla, selainpohjaiset jarjestelmat: WebTallennus, AGS, Populus, EURA2014, Min anstkan, eMS,
Hyrra, EC Participant Portal, Business Finland asiointi, eMS, PROMAS, EU PADOR, Euroopan sisdasioiden
rahastot, EUSA, EMDESK, Mobility tool
] Ei
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11. Sadnnonmukaiset siirrot ja luovutukset

HenkilGtietoja luovutetaan rahoittajaorganisaatioille ja mahdolliselle pdatoteuttajaorganisaatioille seka
tarvittaessa organisaation ulkopuoliselle tarkastajalle ja/tai tilintarkastajalle.

Osallistujista rekisteroityja tietoja (ESR henkildtieto) ei kdyteta eika luovuteta mihinkdan muihin
tarkoituksiin.

12. Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai ETA:n ulkopuolelle ja sen perusteet

Henkilotietoja ei padsdantoisesti siirretd, mutta voidaan poikkeuksellisesti siirtda EU:n ja ETA:n
ulkopuolelle, mikali tama on tarpeen henkilbtietojen kasittelytarkoituksen asianmukaiseksi
toteuttamiseksi esim. rahoitusohjelman vaatimusten perusteella. Tallainen siirto toteutetaan tietosuoja-
asetuksen ja muun soveltuvan lainsddaddanndn mukaisesti. Jos saatavilla ei ole komission paatosta alueen
tietosuojan riittavyydestd, ammattikorkeakoulu voi kdyttaa esim. komission vakiosopimuslausekkeita
takaamaan siirron turvallisuuden. Jos komission paatos tietosuojan riittavyydesta on olemassa,
ammattikorkeakoulu voi myds turvata paatokseen.

13. Henkil6tietojen suojauksen periaatteet

Rekisteroityjen tiedot on suojattu kayttajatunnuksin ja salasanoin seka kayttajaroolien avulla, jolloin
jokainen kayttdja paasee kasittelemaan vain niita tietoja, joihin hanelld on oikeus. Rekisterinpitdjan oma
henkilosto kirjautuu rekisterinpitdjan vastuulla olevan AD-palvelun vilitykselld ja mahdolliset
rekisterinpitdjan valtuuttamat ulkopuoliset tahot (esim. huoltajat) rekisterin lokaalilla kirjautumisella.
Kayttooikeus poistetaan henkilon siirtyessa pois niista tehtdvista, joita varten hanelle on myonnetty
kayttooikeus. Rahoittajan jarjestelmiin kirjautuminen vaatii tunnistautumisen ja kayttooikeuden
hankkeen henkil6tietoihin.

14. Automatisoitu paiatéksenteko

Automatisoitua paatoksentekoa ei tehda.

15. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus:
* saada informaatiota henkil6tietojen kasittelysta

* tarkistaa itsedan koskevat tiedot

* pyytaa tietojensa oikaisemista

* vaatia kasittelyn rajoittamista

* vaatia tietojensa poistamista

* pyytaa itse toimittamien henkil6tietojen siirtamista rekisterinpitajalta toiselle

* olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi ilman lainmukaista perustetta

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
antamaan suostumukseen.

Rekisterinpitdjan ei kuitenkaan ole pakko poistaa henkil6tietojasi, jos ne ovat perustellusti tarpeellisia lain
noudattamiseksi.
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Oikeuksien kadyttamiseksi rekisteroity voi toimittaa sitd koskevan pyynnén ammattikorkeakoulun verkkosivuilta
saatavalla lomakkeella tai olla yhteydessa ammattikorkeakoulun tietosuojavastaavaan.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali han katsoo, ettd hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Neuvoja ja ohjeistusta rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa antaa tietosuojavastaava, yhteystiedot
ilmoituksen kohdassa 4.

Lapin ammattikorkeakoulu TIETOSUOJAILMOITUS
www.lapinamk.fi



